
Instrucciones para elaborar un 

Ensayo 

Elabore un ensayo, un texto breve a modo de comentario, que englobe la idea principal de la 
semana. Además debe proponer la elaboración de un procedimiento (lista de actividades para 
llevar a cabo una tarea), con base en la legislación nacional para la creación de expedientes 
administrativos. 

 

 

 
Tiempo reconocido 

Criterios de evaluación 

Ensayo 
 
Puntaje 

  
El ensayo da respuesta a la 

 

 pregunta: ¿Cuál es la idea  

 principal de los materiales de  

 consulta de esta semana? 1 

  
Responde a la pregunta 

 

 ¿Proponga un procedimiento  

 para la creación de  

 expedientes administrativos) 1 

4 horas 
 
El ensayo tiene una extensión 

 

 máxima de 3 páginas a  

 espacio sencillo 1 

 
Cumple con los tiempos 

 

 estipulados para entrega del  

 documento 1 

  
TOTAL puntos 

 
4 

 
 
 

 

 


