INSTRUCCIONES:
Las imágenes que se muestran a continuación en word, corresponden a varios grupos de documentos que se encuentran desordenados. Deberá ordenar cada grupo de documentos según el método que les corresponda.
La solución, deberá escribirla en el espacio que se le facilita dentro de este documento. Guarde este documento con el nombre “ordenfinal” más su nombre, luego súbalo al espacio de la plataforma.
Primer grupo de documentos a ordenar: 
Cartas 
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Anote aquí la solución correcta:
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Segundo grupo de documentos
Tomo de actas
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Anote aquí la solución correcta:
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Tercer grupo de documentos
 Expedientes de Personal
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06 de setiembre de 2019
DGAN-DSAE-STA-2565-2019

Sefiora

Maria del Rocio Rivera Torrealba
Encargada de Desarrollo Humano
Departamento Administrativo Financiero

Estimada sefiora:

Reciba un cordial saludo. En referencia a la meta “Impartir el 100% de cursos de
Administracién de Archivos de Gestion a solicitud de instituciones publicas y empresas
privadas”; se le informa que los dias 4, 5y 6 de setiembre de 2019, los suscritos se
presentaron en las instalaciones de la Direccién Nacional de CEN — CINAI para impartir el
curso “Administracion de Archivos de Gestién” con una duracion de 20 horas.

No omito manifestarle que al curso acudieron 21 personas de las cuales 18 mujeres y 2
hombres.
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18 de diciembre de 2017
DGAN-DASE-AI-531-2017

Seror
Savier Gomez Jiménez

efe por recargo.

Departamento Servicios Archivisticos Externos

Estimada seRo

Reciba_un cordial saludo. Les Informamos que a partir del 15 de enero del
2018 se iniciara el proceso de transferencia de documentos de los Gespachos
Ge'la’ Presidencia de la Republica, Consejo de Gobierno y Ministros de Estado
en cumplimiento del articulo n® 53 de la Ley del Sistema Nacional de
Archivos ne 7202.

Debido a que el personal profesional del Area de Tratamiento Archivistico de su
departemento apoyars la recepcion de ios documentos audiovisuales y seran
ios encargados de terminar de dar tratamiento @ esta documentacion, adjunto
encontrard el cronograma de las transferencias.

Se han sombreado los dias en los cuales se realizars la recepcién del material
audiovisual. por lo que agradeceremos que o personal de su departamento,
encomendados a esta tarea, contacten ol personal profesional y técnico cel
DSAE para coordinar 1a dindmica de trabajo.

€2 importante recordar que este cronograma no es invariable y pueden ocurrir
modificaciones en el transcurso de la recepcion, ya ses poraue se necesite
habilitar mas dias, © por el contrario, si se finaliza 1a labor aNtes de 10 Previsto.

Cualauier consuita adicional puede contactar a las suscritas.
St otro particuler, se SR
DEPARTAMENTO s.f(xc:os ARrcHIvISTICOS EXTERNOS

Ivannia Valverde Gueva.
Sere

oo amadora
Archivo Intermedio
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[16 de enero de 2019
DGAN-DSAE-004-2019

Sefiora
Blanca Piedra
Coordinadora

Unidad de Presupuesto

Estimada sefiora:

Reciba un cordial saludo. Por este medio le solicitamos informacion sobre el presupuesto
con que cuenta nuestro departamento para el transcurso del afio

Sin otro particular, se suscribe cordialmente.

DEPARTAMENTO SERVICIOS ARCHIVISTICOS EXTERNOS

Karla Rodriguez Quesada

Jefe

o
<

Archivo
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10 de octubre del 2018
DGAN-DG-AJ-101-2018

Sefiora
Carmen Elena Campos Ramirez
Directora General a.1

Estimada sefiora

En atencién a su correo electrénico de fecha 24 de setiembre de 2018, dirigido a la sefiora
Guiselle Mora Durén, en el que solcita el criterio de esta Unidad con respecto a la solicitud
que hiciera el sefior Norberto Garay Boza sobre el acceso a expedientes médicos que custod
el Archivo Nacional, con fines académicos, al respecto le informamos:

Normativa relacionada:

En relacién con lo anterior, es necesario tomar en cuenta lo dispuesto en los articulos 24, 27
¥ 30 de la Constitucién Politica, que regulan una serie de derechos, y entre el que no interesa,
el derecho a la intimidad:

"ARTICULO 24.- Se garantiza el derecho a la intimidad, a a libertad y o secreto de los
comunicaciones.
i inviolabl men p i as, oral
er s jblica. Sin_embargo, Ta ley, cuya

aprobacién y reforma reauerira s votos de dos tercios de los Diputados de /a Asamblea
Legislative, fljaré en qué casos podrdn Jos Tribunales de Justicia ordenar el secuestro,
registro o examen de ios documentos privados, cuando sea absalutamente Indispensable
para esclarecer asuntos sometidos a su conocimiento.

Igualmente, la ley determinar en cudles casos podran los Tribunales de Justicia ordenar
que se intervenga cualquier tipo de comunicaciin e indicars los delltos en cuya
investigacion podré autorizarse el uso de esta potestad excepcional y durante cudnto
tiempo. Asimismo, sefialars las responsabilidades y sanciones en que incurrirén los
funcionarios que apliquen ilegalmente esta excepcion. Las resoluciones judiciales
amparadas a esta norma deberén ser razonadas y podrén ejecutarse de inmediato. Su

aplicacion y control serén responsabilidad indelegable de la autoridad fudicial
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